后 台 操 作 流 程

一、后台登陆：
1、在http://www.dianzidz.org 网站首页的左侧下方“考试管理”按钮打开登陆页面，各考试点输入“用户名”和“密码”即可登陆。

二、网上报名：

1、由考试点登陆后台管理，在《考试计划》中打开“增加”按钮，设置考试时间并提交考试计划。

2、由考生自行在考试中心网站《网上报名》栏目报名；
3、由考试点工作人员统一在考试中心网站《网上报名》栏目输入考生信息。
4、集体导入考生资料：

   点击后台《网上报名》后的“导入”操作。
5、集体上传电子照片：

   点击后台《学生证件照批量上传》按钮。
四、打印考生申报表：

1、由考生本人在考试中心网站《网上报名》栏目录入个人信息后，直接打印《考生申报表》，并带相关资料去考试点进行缴费确认；
2、由考试点老师统一在考试中心网站《网上报名》栏目录入考生信息，在后台打印《考生申报表》并缴费确认。
具体操作：（1）单个打印考生申报表：在《网上报名》点击《打印申报表》按钮；
（2）批量打印考生申报表：在《考生信息》页面点击《批量打印申报表》，选择打印起始位置后点击《提交》按钮。
备  注：学生应交资料[考生申报表、电子版白底2寸近期正面免冠彩色半身证件照、身份证复印件、学历证书或学生证复印件]。
五、打印准考证：
1、在后台管理《考试安排》中修改考场地址（具体操作：打开《考试安排》，点击《修改考场地址》并输入正确的考试地址，点击《提交》；
2、在后台管理《考生信息》中打印准考证，请先点击《编排准考证号》按钮进行编排准考证；
3、打印准考证：

具体操作：（1）单个打印《准考证》：在《考生信息》直接点击《打印准考证》按钮；
（2）批量打印准考证：在《考生信息》页面选择《批量准考证打印》，并选定打印起始位置后点击《提交》按钮。
六、其他：
1、考生信息修改：（1）在后台《网上报名》栏目点击《修改》按钮；

（2）在后台《考生信息》栏目点击《修改》按钮。

备注：考试点在后台修改考生资料，考生在考试中心网站《网上报名》栏目自行修改。

2、考生资料：考生申报表、电子版白底2寸近期正面免冠彩色半身证件照、身份证复印件、学历证复印件（未毕业的学生需学校开据证明）。







